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UVODNE NAPOMENE

Sluzbe Grada Sirokog Brijega pod kontrolom imaju brojne informacije, veé¢inom u pisanom
obliku, u originalu ili fotokopiji.
Pristup informacijama detaljno je opisan u Vodicu za pristup informacijama, kojeg Vam
moze objasniti i gradski sluzbenik za informiranje.
Ovaj Indeks registar, uz nazive gradskih sluzbi sadrzi osnovne vrste informacija koje sluzbe, s
obzirom na svoj djelokrug rada, posjeduju.
Za informacije koje nisu navedene u Indeks registru, obratite se sluzbeniku za informiranje ili
ih pronadite u jednoj od mnogobrojnih, razli¢itih prospekata (vodi¢a), koje su, kao ovaj
Indeks registar i Vodic€ za pristup informacijama, takoder besplatne.
GRADSKE SLUZBE I VRSTE INFORMACIJA
Gradske sluzbe za upravu su:
Sluzba za opéu upravu i drustvene djelatnosti,
Sluzba za gospodarstvo, obnovu i razvitak
Sluzba za financije,
Sluzba za prostorno uredenje i zastitu okolisa,
Sluzba za imovinsko-pravne, geodetske poslove i katastar,
Sluzba za branitelje iz Domovinskog rata i
Sluzba za civilnu zastitu
Stru¢na sluzba za lokalni ekonomski razvoj
1. SLUZBA ZA OPCU UPRAVU I DRUSTVENE
DJELATNOSTI
- izvrSava i osigurava izvrSenje zakona i drugih propisa iz oblasti opce uprave;
- prati provodenje 1 izvrSavanje propisa o opfem upravnom postupku o organizaciji 1 radu
drZzavne uprave i o ostvarivanju prava i izvrSavanju obveze gradana, poduzeca, ustanova i
drugih organizacija pred gradskim sluzbama za upravu;
- rjeSava u upravnim stvarima o pitanjima iz nadleZnosti sluzbe;
- izvrSava uprave i druge poslove iz oblasti gradanskih stanja, vodenja opceg birackog
popisa, registriranje mjesnih zajednica i sluzbi za upravu,
- obavlja sve personalne poslove kao i poslove u oblasti radnih odnosa za sve uposlene
sluzbenike 1 namjestenike;
- vodi poslove arhiva sluzbi za upravu, Gradskog vijec¢a i Gradonacelnika, te poslove prijema
evidentiranja i otpremanja poste;
- osigurava uvjete za rad mjesnih zajednica, te vr$i nadzor nad radom mjesnih zajednica u
oblasti opée uprave;
- prati i izvrSava propise 1 analizira stanje kao 1 poduzima mjere u oblasti predSkolskog,
osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture i Sporta;
- brine se o provodenju zakona, uredbi 1 drugih propisa i op¢ih akata Federacije, zupanijskih i
gradskih organa i drugih tijela iz oblasti prosvjete, kulture i Sporta;
- suraduje sa ustanovama iz oblasti predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja;
- obavlja sve poslove sukladno izbornom Zakonu;
- suraduje s kulturno-umjetni¢kim druStvima i udrugama;
- suraduje sa Sportskim klubovima;
- brine se o provodenju propisa iz oblasti rada, radnih odnosa, socijalne skrbi i obitelji koje
donose gradske sluzbe i tijela;
- vrsi nadzor nad zakonitoS$¢u rada humanitarnih organizacija na podrucju propisanih oblasti;
- prati stanje i poduzima mjere u oblasti zdravstvene zaStite pucanstva, a koji su propisima
stavljeni u nadleznost Grada;
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- prati i izvrSava propise i analizira stanje kao i poduzima mjere u oblasti rada i radnih
odnosa, socijalne skrbi i obitelji;
- vrsi i druge poslove sukladno zakonu i drugim propisima koji joj se stave u nadleznost, kao
i poslove za koje nije nadlezna niti jedna druga gradska sluzba za upravu.

2. SLUZBA ZA GOSPODARSTVO, OBNOVU I RAZVITAK
- prati i analizira stanje u oblasti za koje je osnovana i poduzima mjere za saniranje stanja;
- izvrSava zakone, uredbe, odluke, pravilnike, naredbe, naputke i druge opée akte Federacije i
Zupanije;
- vodi upravno-pravni postupak i izdaje odobrenja za obavljanje gospodarskih djelatnosti;
- utvrduje minimalno-tehnic¢ke uvjete za pocetak rada poduzeca i njihovih poslovnih jedinica,
te izdaje rjeSenja za otpocinjanje djelatnosti;
- obavlja poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva;
- vodi postupak odobravanja cijena usluga iz nadleznosti Gradskog vije¢a sukladno utvrdenim
propisima i politikom cijena;
- vodi statisticke podatke za potrebe Grada;
- suraduje 1 vr8i nadzor nad radom javnih poduzeca i fondova iz oblasti gospodarstva;
- izraduje prijedloge propisa iz oblasti gospodarstva koje donosi Gradsko vijece i
Gradonacenik
- vr$i inspekcijski nadzor iz oblasti Sumarstva, vodoprivrede, poljoprivrede, lova, ribolova,
stambeno-komunalne, ugostiteljsko-turisti¢ke, trziSne, veterinarske, gradevinsko-urbanisticke,
zastite okoliSa, komunalne oblasti;
- vr§i poslove praéenja stanja u oblasti obnove i razvitka;
- vodi brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima grada i razvoja programa za
unapredenje stanja u ovoj oblasti;
- priprema godiSnje planove za obnovu, rekonstrukciju i1 izgradnju objekta kao 1 ratom
oSte¢enih objekata u skladu sa planiranim proracunskim sredstvima;
- u suradnji sa mjesnim zajednicama, javnim poduzecima, ustanovama, udruzenjima,
ministarstvima prikuplja prijedloge projekata i koordinira i usuglasava prioritete za realizaciju
tih projekata;
- prati realizaciju investicionih projekata obnove na podru¢ju Grada koji se financiraju iz
proracuna Grada;
- izraduje prijedloge projekata za prezentaciju potencijalnim investitorima i priprema
prezentaciju istih;
- sudjeluje u pripremi i izradi planova i projekata razvoja Grada, a posebno u oblasti privrede i
komunalne infrastrukture;
- radi na pripremi i sudjeluje u izradi prijedloga projekata za poboljSanje kvalitete Zivota u
Grada;
- vr$i azuriranje prioriteta kandidiranih projekata infrastrukture za sufinanciranje vecéih
instanci;
- u suradnji sa JU Coming prati realizaciju opravke (sanacije) lokalnih i nerazvrstanih cesta;
- u suradnji sa drugim nadleznim institucijama obavlja poslove iz oblasti privrede,
poljoprivrede, komunalne infrastrukture, strateskog razvitka, gospodarstva,
- obavlja druge poslove koji joj se zakonom i drugim propisima stave u nadleznost.

3, SLUZBA ZA FINANCIJE
- provodenje zakona, drugih propisa i op¢ih akata u okviru prava i duznosti Grada u oblasti
financija,
- predlaze i provodi utvrdenu politiku u pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,
- priprema i izraduje nacrt prora¢una Grada i planove van proracunskih sredstava,
- izraduje nacrte odluke o izvrSenju proracuna i druge akte iz oblasti financija,




- obavlja pla¢anje i prijenos sredstava transakcijskog racuna,
- prati realizaciju izvrSenja proracuna po vrstama prihoda i rashoda po korisnicima,
- sustavno i azurno evidentira sve proracunske transakcije u okviru prihoda i rashoda
Grada,
- sustavno i azurno knjizi sve financijske dokumente u glavnoj i pomo¢nim knjigama,
- pravovremeno obavlja zaklju¢na knjizenja po periodi¢nim i zavrSnom racunu,
- izraduje tabelarna izvjescéa i informacije za Gradsko vije¢e i Gradonacelnika i visa drzavna
tijela (zupanijska i federalna),
- obavlja poslove vezane za provodenje postupka nabave opreme, roba i usluga, sukladno
Zakonu,
- obavlja i druge poslove koji joj se zakonom i drugim propisima stave u nadleznost.

4. SLUZBA ZA PROSTORNO UREDENJE I ZASTITU
OKOLISA

- izvr$ava i osigurava izvrSenje zakona i drugih propisa u oblasti za koje je osnovano,
- sprovodi utvrdenu politiku u pitanjima iz nadleZznosti Sluzbe,
- vrsi statisticku obradu podataka o poslovima za koju je osnovana,
- rjeSava u upravnim stvarima o pitanjima iz nadleznosti SluZzbe,
- vr$i analiticko pracenje stanja i kretanja u oblasti za koje je osnovano,
- stara se o realizaciji budzetskih sredstava odobrenim za djelokrug poslova iz nadleznosti
Sluzbe,
- vr$i poslove koji se odnose na uredivanje i odredivanje naknade za troSkove uredenja
gradskog gradevinskog zemljista, javnih povrSina, te renti za dodjelu gradevinskog zemljista
radi gradenja,
- vrsi struéne poslove u pripremu i provodenje planskih akata i to prostornog plana Grada,
urbanisti¢kog plana i detaljnih planova, te drugih dokumenata prostornog uredenja koji su
definirani Zakonom o prostornom uredenju,
- vr$i struéne i administrativne poslove za Gradsko vijec¢e i Gradonadelnika iz oblasti za koje
je osnovano,
- vr$i izradu nacrta akata koja usvaja Gradsko vijece, daje misljenja, prijedloge i sugestije
kod izrade akata koje usvaja Zupanija i Federacija BiH, iz oblasti za koju je osnovano,
- vr$i poslove iz oblasti stambenih odnosa u pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,
- vodi evidenciju o stambenom fondu Grada, raspolozivom stambenom prostoru neophodnom
za osiguranje smjestaja raseljenih lica, kao i stanova za izdavanje u zakup,
- vr8i poslove iz oblasti privatizacije stambenog fonda Grada
- vrsi poslove po odredbama Zakona o upravljanju i odrZzavanju zajednickih dijelova zgrada,
- vr$i poslove iz oblasti zastite okoliSa u pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,
- vrsi poslove iz oblasti komunalne djelatnosti u pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,
- obavlja i druge poslove koji joj se zakonom 1 drugim propisima stave u nadleznost.

5. SLUZBA ZA IMOVINSKO-PRAVNE, GEODETSKE POSLOVE
| KATASTAR
- odrzavanje i izrada katastra zemljista 1 katastra nekretnina,
- vr$i azuriranje katastarskog operata,
vrsi racunarsku obradu podataka operata,
- vr§i diobe posjeda, izraduje elaborate eksproprijacije, cijepanja parcela, iskol¢avanja
parcela,
- snimanje podzemnih instalacija,
- odrzavanje mreze geodetskih toCaka,
- vr$i snimanje mikro lokaliteta krupnijih mjerila po ukazanoj potrebi,




- izvr$ava i osigurava izvrsenje zakona i drugih propisa u oblasti za koje je osnovana,

- sprovodi utvrdenu politiku u pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,

- obavlja statisticku obradu podataka o poslovima iz oblasti za koje je osnovana,

- obavlja poslove provodenja zakona i drugih propisa iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa i
katastra nekretnina,

- provodi postupak rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa na gradevinskom zeml;jistu,

- provodi postupak rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa nastalih eksproprijacijom
nekretnina,

- obavlja odredene poslove u postupku privatizacije i restitucije nekretnina,

- razmatra pitanja prava prece kupovine nekretnina i zakupa nekretnina u drzavnom
vlasniStvu,

- vrsi izradu nacrta Odluka i drugih akata koje usvaja Gradsko vije¢e, daje miSljenja,
prijedloge i sugestije kod izrade akata koje usvaja Zupanija i Federacija BiH iz oblasti za koju
je osnovano,

- rjeSava o pravima na nekretninama u skladu sa zakonom,

- priprema prijedloge gradskih propisa iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa koje donosi
Gradsko vijece i Gradonacelnik,

- obavlja poslove vjestacenja po pozivu suda u imovinsko-pravnoj oblasti,

- obavlja i druge stru¢ne poslove iz svoje oblasti utvrdene zakonom i drugim propisima koji
joj se stave u nadleznost.

6. SLUZBA ZA BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA

- izvrSava i osigurava izvrSenje zakona i drugih propisa, te analizira stanje u oblasti za koju je
osnovana,

- vr$i poslove rjeSavanja prava na osobnu vojnu invalidninu 1 obiteljsku invalidninu,

- vr$i poslove rjeSavanja prava za zdravstvenu zastitu,

- priprema program davanja novcéane i materijalne potpore stradalnicima Domovinskog rata,

- neposredno koordinira rad udruga proisteklih iz Domovinskog rata,

- vodi postupak utvrdivanja statusa sudionika narodnooslobodilackog antifasistickog rata
1941-1945. godine,

- vrsi struéne i administrativne poslove za odredene komisije i druga radna tijela Gradskog
vijeca 1 Gradonacelnika,

- suraduje sa nadleznim Zupanijskim i federalnim ministarstvima za pitanja iz ove oblasti,

- vrsi i druge poslove i zadatke iz svog djelokruga sukladno Zakonu i drugim propisima koji
su joj dati u nadleznost.

7. SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU

- organizira, priprema i provodi zastitu i spasavanje na podrucju grada,

- izraduje procjenu ugrozenosti na podrucju grada,

- priprema i predlaze plan zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreca grada,

- prati stanje priprema za zastitu 1 spaSavanja i1 predlaze mjere za unaprjedenje organiziranja i
osposobljavanja civilne zastite,

- organizira, izvodi 1 prati realizaciju obuke, gradana na provedbi osobne 1 uzajamne zastite,

- organizira i koordinira provedbu mjera zastite i spaSavanja, predlaze program samostalnih
vjezbi i izraduje elaborat za izvodenje vjezbi civilne zastite u gradu,

- obavlja popunu ljudstvom stoZera civilne zaStite, sluzbi zaStite i spasavanja i postrojbi
civilne zaStite 1 odreduje povjerenike civilne =zaStite, osigurava njihovo opremanje
materijalno-tehnickim sredstvima, te organizira, izvodi i prati realizaciju njihove obuke,

- suraduje sa organizacijama, udrugama, tijelima lokalne i mjesne samouprave po pitanjima
zaStite od elementarnih nepogoda, pozara i drugih nepogoda sukladno zakonu,




- obavlja poslove organiziranja i rada Centra za motrenje i uzbunjivanje, sukladno zakonu.

8. STRUCNA SLUZBA ZA LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ

- pracenje stanja i poduzimanje mjera u cilju stvaranja povoljnog poslovnog ambijenta i
sveukupnog razvitka lokalne zajednice,

- priprema i izrada integralnih i sektorskih razvojnih planova, a posebno u oblasti jacanja
poduzetnistva, zaposljavanja, lokalne komunalne infrastrukture, ruralnog razvoja i povecanja
kvalitete Zivljenja na podruju Sirokog Brijega,

- analiza stanja i potreba lokalnog gospodarstva, ostvarivanje neposrednh kontakata i podrska
poduzetnicima u pripremi i realizaciji investicijskih projekata,

- pradenje stanja u oblasti upravljanja poljoprivrednim i drugim prirodnim resursima i
predlaganje mjerea i aktivnosti za poboljSanje stanja u toj oblasti,

- evidencija Gradske imovine, pokretanje postupaka upisa vlasniS§tva nad Gradskom
imovinom, izrada prijedloga o upravljanju i raspolaganju Gradskom imovinom u skladu s
vazecim propisima i stvarim potrebama,

- prikupljanje prijedloga projekata u suradnji sa mjesnim zajednicama, javnim poduzeéima,
ustanovama, udruzenjima gradana, ministarstvima, te koordinacija i usuglasavanje prioriteta
za realizaciju,

- pracenje i koordiniranje realizacije investicijskih projekata koji se financiraju iz Gradskog
proracuna, proracunskih sredstava ostalih razina vlasti i drugih izvora financiranja,

- pripremanje projektne dokumentacije i apliciranje na natjecaje fondova EU, natjecaje drugih
medunarodnih institucija i ostale natje¢aje za projekte lokalnih zajednica i prekograni¢ne
suradnje,

- provodenje postupaka javne nabave za potrebe implementacije projekata i druge potrebe
Gradske uprave,

- koordiniranje rada ostalih gradskih sluzbi za upravu u svezi izvrSavanja prioritetnih poslova
vezanih za projekte lokalnog razvoja,

- obavljanje 1 drugih poslova koji bi po svojoj prirodi spadali u nadleznost Stru¢ne sluzbe za
lokalni ekonomski razvoj ili su u skladu sa Zakonom o razvojnom planiranju i upravljanju
razvojem u F BiH stavljeni u nadleZnosti jedinica lokalne samouprave.

9. URED PREDSJEDNIKA GRADSKOG VIJECA

- struéni i administrativni poslovi u pripremi nacrta i prijedloga propisa i drugih akata za
Gradsko vijece, a koja nisu u nadleznosti sluzbi za upravu ili drugih tijela,

- vodi evidenciju i ¢uva originale propisa i drugih op¢ih akata Gradskog vijeca i radnih tijela
Gradskog vijeca,

- koordinira rad izmedu Gradskog vije¢a, Gradonacelnika i drugih gradskih sluzbi,

- suraduje sa zupanijskim organima, Izbornom komisijom, medunarodnim organizacijama, i
drugima po pitanjima iz nadleznosti Ureda,

- izrada zapisnika, zakljucaka i izvje$ca sa sjednica Gradskog vijeca,

- priprema i izraduje Sluzbeni glasnik Grada,

- upucuje zakljucke, vijeénicka pitanja i drugo sluzbama za upravu, Gradonacelniku i drugim
tijelima,

- priprema izraduje Program rada Gradskog vije¢a i prati njegove provedbe,

- priprema sjednice Gradskog vijeca,

- organiziranje poslova ¢uvanja izvorne dokumentacije,

- obavljanje stru¢nih i administrativno-tehnic¢kih poslova za potrebe predsjednika Gradskog
vije¢a i Gradsko vijece,

- Cuva originale propisa i drugih op¢ih akata Gradskog vijec¢a i radnih tijela Gradskog vijeca.




10. URED GRADONACELNIKA

- obavlja sve strucne i druge poslove od znacaja za rad Gradonacelnika

- priprema sjednice Gradskog poglavarstva, prati realizaciju njegovih odluka, rjeSenja i
zakljucaka, te drugih akata,

- koordinira rad u obavljanju poslova iz nadleZnosti Ureda gradonacelnika i gradskih sluzbi za
upravu,

- uz sudjelovanje pomoc¢nika gradonacelnka utvrduje konacne tekstove nacrta 1 prijedloga
akata koje donosi gradonacelnik i predlaze Gradskom vijecu,

- prati i realizira odluke, rjeSenja i zakljucke Gradskog vije¢a koji se odnose na obaveze
Gradonacelnika,

- vodi evidencije i ¢uva originale op¢ih i pojedinac¢nih akata Gradonacelnika i Stara se o
njihovom blagovremenom objavljivanju,

- vodi evidenciju akata poslovanja i ¢uva dokumentaciju o radu, prati realizaciju izvrSenja
strateskih ciljeva razvoja grada,

- uspostavlja suradnju s drugim gradovima, Zupanijskim i federalnim tijelima, u svim
pitanjima koja se ti¢u rada Gradonacelnika,

- organizira prijam delegacije stranih 1 domacih, gospodarskih organizacija, gradana,
nevladinih udruga koje prima Gradonacelnik,

- vodi plan sastanaka i obveza Gradonacelnika;

- obavlja svakodnevno, u suradnji sa svim sluzbama za upravu, prikupljanje, sredivanje
podataka koji se prezentiraju preko gradske Web stranice, Internet-a, Info-pulta i ostalih vrsta
multimedijske prezentacije,

- obraduje podatke i stara se o rokovima koji se moraju posStovati za prezentiranje podataka na
Web-stranici, Internetu i Info-pultu gradske uprave,

- analizira i predlaze mjere poboljsanja funkcioniranja komunikacije gradskih tijela uprave i
korisnika usluga putem Web-a, Interneta i Info-pulta, te

- obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika.




