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Uv OD

Parlament Federacije BiH donio je Zakon o slobodi pristupa informacija u
Federaciji BiH (u daljnjem tekstu: ZOSPI) koji je objavljen u «Sluzbenim novinama
Federacije BiH», broj: 32/01, a poCeo se primjenjivati u veljaci 2002. godine.

Gradska uprava Sirokog Brijega je i sama krenula sa primjenom Zakona o
slobodi pristupa informacijama s ciljem:

1.

2.

da postane moderan i transparentan servis svim gradanima i drugim
korisnicima usluga;

da poti¢e na transparentnost i odgovornost svih uposlenih u gradskoj
upravi;

da je javnost rada gradske uprave i dostupnost informacija gradanima
preduvjet za zajednicki rad na pitanjima znacajnim za lokalnu zajednicu;
da je pristup to¢nim informacijama u posjedu gradske uprave jedan od
uvjeta za dobru komunikaciju izmedu gradana i lokalne uprave;

da pristup informacijama ojacava povjerenje gradana u institucije gradske
uprave i olaksava njihovu medusobnu suradnju;

da pomaze u otkrivanju i sprecavanju korupcije unutar gradskih organa
(zlouporaba vlasti ili nemara u obavljanju sluzbene duznosti);

da gradani 1 druge pravne osobe dodu do to¢nih informacija koje su u
posjedu gradske uprave;

da doprinose ekonomicnosti postupka i racionalnijem koriStenju javnih
prihoda;

da ograniCavanje pristupa informacijama moze stvoriti negativnu sliku
pred gradanima i drugim pravnim osobama.

RAZLOZI ZA IZRADU PRIRUCNIKA

Izrada Priru¢nika o primjeni i provedbi ZOSP-a u Gradskoj upravi Sirokog
Brijega, postize se primjena ovog Zakona, te osigurava promocija u svim organima
gradske vlasti kao i suradnja korisnika zahtjeva i uposlenih sluzbenika na obostrano
zadovoljstvo. Izradom ovog Priru¢nika omogucit ¢e se protok informacija prema
gradanima, povecat odgovornost i transparentnost djelatnika u gradskoj upravi i
promovirati sudjelovanje javnosti u donoSenju odluka, kao §to je i priblizavanje rada
lokalne uprave svim gradanima.

Cilj je demokratizacija gradske uprave, otvorenost prema korisnicima svojih
usluga i stvaranje povjerenja izmedu gradana i gradske uprave.



I - PRINCIPI ZOSPI | PRINCIP RADA GRADSKE UPRAVE

Gradska uprava Sirokog Brijega Zeli u potpunosti sluZiti javnim interesima.

Pruzanjem informacija javnom mnijenju predstavlja jedan od klju¢nih faktora
u uspostavljanju vladavine zakona i osiguravanju neutralnosti Gradske uprave.

Glavne zamke u pristupu informacijama je i pretjerani formalizam $to Gradska
uprava zeli izbjeci.

DOSTUPNE INFORMACIJE

Informacija je definirana kao svaki materijal kojim se prenose Cinjenice,
misljenja, podaci ili bilo koji sadrzaj ukljucujuéi svaku kopiju ili njezin dio, bez
obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada je saCinjena i kako je klasificirana
(¢lanak 3. ZOSPI-a).

1. Gradani imaju pravo traziti pristup informacijama u posjedu Grada
Sirokog Brijega osim u izuzetnim slu¢ajevima utvrdenim zakonom (¢lanak
5. ZOSPI-a), a Grad Siroki Brijeg ima obvezu te informacije priopéiti.

2. Grad Siroki Brijeg je izradio Indeks-registar dostupnih informacija koje su
u njegovom posjedu kao i Vodi¢ za pristup informacijama, kako bi
omogucila brzi i laksi pristup informacijama.

3. Indeks-registar informacija u posjedu Grada Sirokog Brijega kao i Vodica
za pristup informacijama, bit ¢e aZuriran od strane SluZbenika za
informiranje dva puta godis$nje kako bi bio sveobuhvatan i cjelovit popis
informacija koje su dostupne gradanima ili zainteresiranim strankama.

4. Ukoliko je neka informacija takve prirode da ju je lakSe priop¢iti usmeno,
sluzbenik za informiranje ¢e je priop¢iti na takav nacin da to brze i
efikasnije pomogne gradanima.

USKRACIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA

Gradska uprava Sirokog Brijega ¢e utvrditi za svaki pojedini sluaj hoée li
trazena informacija biti izuzeta od priop¢avanja.

Gradska uprava Sirokog Brijega ¢e narogito cijeniti javni i komercijalni interes
kao 1 zaStitu privatnosti prije samog objavljivanja informacije (djelomicno ili u
cijelosti).

Ako se utvrdi da je dio trazene informacije utvrden kao izuzetak taj dio ¢e se
izdvojiti od priopéavanja, a ostali dio ¢e se priop¢iti osim ako ovim razdvajanjem
informacije sama informacija nije postala nerazumljiva.

O tome ¢e se podnositelj zahtjeva obavijestiti bez odlaganja najkasnije u roku
od 15 dana od dana primitka zahtjeva rjeSenjem.



ZOSPI U GRADU SIROKOM BRIJEGU

Gradska uprava Sirokog Brijega Zele¢i da §to bolje, kvalitetnije i brze
gradanima, omoguci pristup Indeks-registru, Vodicu za pristup informacijama i kopiji
zahtjeva za pristup informacijama koji se nalazi na informativhom pultu na ulazu
Gradske uprave donijela je prirucnik.

Sa ciljem $to boljeg promoviranja svog rada kao 1 lakSeg pristupa

informacijama i ovaj priru¢nik ¢e biti dostupan svim gradanima na pultu Gradske
uprave.

Il - SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Grad Siroki Brijeg (Gradonagelnik) je imenovao sluzbenika za informiranje
koji je odgovoran za:

1. davanje svih informacija zainteresiranim osobama koje se odnose na
primjenu ZOSPI-a,

2. pruza pomo¢ podnositeljima zahtjeva za pristup informacijama u

popunjavanju zahtjeva,

prikuplja informacije od nadleznih sluzbi i sa¢injava odgovor na zahtjev,

4. osigurava kopije traZzenih informacija 1 druge uvjete kako bi zahtjev
stranke bio obraden pravovremeno i u€inkovito,

5. osigurava da dovoljan broj primjeraka Vodic¢a, Indeks-registra,
tromjese¢nih 1 godi$njih izvjeS¢a bude dostupan svim zainteresiranim
osobama,

6. stara se o redovitom prosljedivanju nadleZznim sluZzbama i nevladinih
organizacija koje se odnose na rad gradske uprave, Gradonacelnika i rad
Gradskog vijeca.

L

Sluzbenik za informiranje je duZan na traZzene informacije pruziti odgovor u
roku od 15 dana od dana primitka zahtjeva. Izuzetno rok se produzava za trazenu
informaciju u smislu ¢lanka 7. ili 9. stavka 3. ZOSPI-a, o ¢emu ¢e se podnositelj
pismeno obavijestiti.

PRIJEM ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informacijama moze se popuniti i podnijeti na pultu
Gradske uprave ili mogu podnijeti redovnom postom ili fax-om.

Opravdanost i obrazloZenje podnesene informacije neée se ispitivati. (Clanak
11. ZOSPI-a)



PROSLJEPIVANJE ZOSPI ZAHTJEVA UNUTAR GRADSKE UPRAVE
GRADA SIROKOG BRIJEGA

Sluzbenik za informiranje je duzan bez odlaganja, a najskasnije u roku od 8
dana po primitku zahtjeva za pristup informacijama isti proslijediti nadleznom odjelu
Grada Sirokog Brijega i 0 tome izvijestiti podnositelja zahtjeva.

Pomo¢nik gradonacelnika — odnosno odgovorni sluzbenik ¢e u roku od 7
(sedam) dana odgovoriti na upuceni zahtjev Sluzbenika za informiranje.

Sluzbenik za informiranje priprema odgovor na trazenu informaciju i
prosljeduje je uz odobrenje nadleznog rukovoditelja podnositelju zahtjeva.

Arhiviranje primljenih i obradenih zahtjeva po ZOSPI-u vrsi se u skladu sa
Uredbom o uredskom poslovanju.

TROSKOVI

Kada je odobren pristup informaciji ne naplacuje se pristojba za podnosenje
zahtjeva kao i za pisane obavijesti.

Pristojba se naplacuje samo za usluge umnozavanja za svaku stranicu
standardnog formata koja prelazi 10 prvih besplatnih stranica (i to po 0,50 KM po
stranici i 5 KM po disketi za elektronsku kopiju).

Naplata za usluge umnoZzavanja vrsi se uplatom na ziro-racun Grada ili na
blagajni Gradske uprave — Ured broj: 11.

VALJANOST ZAHTJEVA

TraZzena informacija moze se dobiti podnoSenjem zahtjeva za pristup
informacijama SluZbeniku za informiranje 1 mora ispunjavati slijedece uvjete:

1. daje u pisanoj formi 1 to na jednom od sluzbenih jezika u Federaciji BiH,

2. da sadrzi dovoljno podataka o prirodi i sadrZaju traZzene informacije,

3. da sadrzi ime i prezime podnositelja zahtjeva, njegovu adresu te po
mogucénosti 1 broj telefona.

Da bi olakSao pristup informaciji podnositeljima zahtjeva bit ¢e omoguceno
koristenje ve¢ pripremljenih obrazaca koji ¢e biti dostupni na pultu Gradske uprave
Sirokog Brijega.

Kad je zahtjev za pristup informacijama nepotpun Sluzbenik za informiranje 0
tome ¢e obavijestiti podnositelja zahtjeva bez odlaganja, a najkasnije u roku od 8
dana od dana podnoSenja zahtjeva 1 pozvati ga da zahtjev dopuni.

Prepravljeni zahtjev ¢e se smatrati novim zahtjevom o ¢emu ¢e podnositelj
zahtjeva biti blagovremeno obavijesten.



OBVEZA SLUZBENIKA ZA INFORMIRANJE

Obveza Sluzbenika za informiranje je pruzanje pomoc¢i pri pravilnom
popunjavanju zahtjeva za pristup informacijama.

Isto tako Sluzbenik za informiranje je odgovoran za valjanost zahtjeva za
pristup informacijama.

DUZNOST PROSLJEPIVANJA INFORMACIJE

U slucaju da Gradska uprava nema zahtijevanu informaciju sluzbenik za
informiranje proslijedit ¢e zahtjev za informacijom bez odlaganja, a najkasnije u roku
od 8 dana nadleznom organu / instituciji o ¢emu ¢e podnositelj zahtjeva biti
obavijesten dopisom.

PRAVO NA ZALBU

U sluc¢aju odbijanja zahtjeva za pristup informacijama u cijelosti ili djelomic¢no
sluzbenik za informiranje ¢e pripremiti RjeSenje pozivajuéi se na zakonski temelj tog
rjeSenja, pouku o pravu podnoSenja zalbe odredenom organu i koji je krajnji rok za
podnosenje zalbe kao i troSkova podnosenja zalbe.

Kada je ZOSPI-a, informacija izuzeta od objavljivanja, zahtjevu se nece
udovoljiti, a razlog ¢e biti obrazlozen u rjeSenju.

U slucaju, da se ne isposStuje rok za traZzenu informaciju (15 dana), odnosno
Sluzbenik za informiranje ¢e pismeno obavijestiti podnositelja zahtjeva o razlogu
nepostupanja po zahtjevu u zakonskom roku.

Svoja misljenja, primjedbe, pohvale 1 prituZbe vezane za rad SluZbenika za
informiranje gradani mogu podnijeti Gradonacelniku. Gradani su duzni misljenja,
primjedbe, pohvale 1 prituZbe podnositi u pisanoj formi.

Sluzbenik za informiranje je u obvezi razmotriti podnesena misljenja,
primjedbe, pohvale i prituzbe vezane za provedbe ZOSPI-a koji su u skladu sa
zakonom, a cilj im je poboljSanje ZOSPI-a i njegovo priblizavanje gradanima, i
pismeno obavijestiti podnositelja o zauzetom stavu u roku od 15 dana.

11l - UPOZNAVANJE SA PRIRUCNIKOM I ZOSPI-om

Svi uposleni u Gradskoj upravi Grada Sirokog Brijega duzni su se upoznati sa
ZOSPIl-om i postupkom koji se po ovom zakonu primjenjuju u Gradu Sirokom
Brijegu.



Sluzbenik za informiranje ¢e omoguéiti suradnju izmedu sredstava
informiranja i svih sluzbi za upravu u Gradu Sirokom Brijegu.

OBVEZA SURADNJE UPOSLENIH
SA SLUZBENIKOM ZA INFORMIRANJE

Svi uposleni u Gradskoj upravi Grada Sirokog Brijega obvezni su osiguravati
punu suradnju sa Sluzbenikom za informiranje u cilju rjeSavanja zahtjeva gradana
imajuci na umu da svaki oblik ne suradnje moze utjecati na stvaranje negativne slike o
radu Gradske uprave.

PROVODENJE ZOSPI-a
Sluzbenik za informiranje ¢e u skladu sa svojim moguénostima vezanih za
ovaj Zakon, omogucivati gradanima da razumiju ZOSPIl i1 njegovu primjenu.

Uspostavljati suradnju sa gradanima za zajednicki rad u provedbi ZOSPI-a
ukljucujuéi analize i prikupljanje informacija od strane gradana, vezanih za ZOSPI:

IV - INFORMIRANJE

Sluzbenik za informiranje ¢e kvartalno i godiSnje pripremati i dostavljati
IzvjeS¢a o podnesenim i obradenim zahtjevima za pristup informacijama Uredu
ombdusmena kao i Gradonacelniku.

SluZbenik za informiranje je obvezan osigurati da isto izvjes¢e u roku od 15
dana po objavljivanju bude istaknuto na oglasnom ploc¢i Gradske uprave i tako bude
dostupno 1 gradanima.

Sluzbenik za informiranje podnosi godiSnje izvjeS¢e o svom radu
Gradonacelniku i donosi plan rada za narednu godinu.

DODATAK:
- Vodic,
- Indeks registar,
- Obrazac za pristup informacijama

GRADONACELNIK,

Miro Kraljevié



